
关于 2020-2021 学年度第二学期成绩录入的通知

湛幼教务〔2021〕33 号

各系（院）、各任课教师：

2020-2021学年度第二学期成绩录入工作定于即日起至 2021年 7

月 31日进行，相关工作通知如下：

一、系统登录地址： http://www.zhjncb.com/urp/，在主校区录

入成绩时请选择【一、校内(主校区)登录】下的服务器网址登录，在

其它校区或校外录入成绩时请选择【二、校外(除主校区)登录】下的

服务器网址登录。登录用户名为教工号，初始密码为身份证后六位，

若忘记教工号或出现输入初始密码无法登录时，请联系本系（院）教

务员查询教工号或重置初始密码。

二、成绩录入时，本学期所开课程总评成绩组成比例要求为：

（1）对于组织了期中考试的科目，总评成绩按原各门课程所定

的比例构成。

（2）对于没有组织期中考试的科目，总评成绩由平时成绩占

30-40%，期末成绩占 70-60%构成，具体比例可根据学科特点确定，

但同一门课程比例要统一。

（3）对于部分短学期课程，可以只记录期末成绩。各门课程的

任课教师根据实际情况设置成绩的组成比例，并按百分制录入。

三、成绩录入完毕后，从清元系统中导出 Excel或 PDF 文件，检

查无误后，设置页面格式，使用 A4纸打印，成绩单一式四份，期末

成绩分析表一式二份。

http://www.zhjncb.com/urp/


在幼专任课的教师需要特别注意：由于系统的成绩单和分析表的表头

默认是“岭南师范学院”，幼专任课的教师在打印成绩单和成绩分析

表时，无须手动修改表头，只需打印前，在【学院】项选择“湛江幼

儿师范专科学校”，然后再点击查询，即可生成“湛江幼儿师范专科

学校”的表头，检查无误后，再进行打印操作。成绩录入具体操作方

法见附件 1。

四、学期末清元系统使用人数较多，可能出现拥塞或不稳定现象，

请错开高峰期录入。

五、部分学籍异动学生在成绩名单中可能有错，请各系（院）通

知老师，当发现名单有误时先联系教务员处理，待名单完整后再录入

成绩。

六、请各位任课教师在规定的时间内（2021年 7月 31日前）完

成成绩录入及成绩单和成绩分析表的打印工作，逾期成绩录入系统将

关闭，成绩无法录入，成绩分析表将无法打印。

七、校外教学点（试点班）的期末成绩录入工作按此通知执行。

附件 1：清元教务管理系统教师录入成绩操作说明.pdf

湛江幼儿师范专科学校教务处

2021年 7 月 1日

http://www.zhjncb.com/dianzizhengwu/ewebeditor/uploadfile/20200106/%E9%99%84%E4%BB%B61%EF%BC%9A%E6%B8%85%E5%85%83%E6%95%99%E5%8A%A1%E7%AE%A1%E7%90%86%E7%B3%BB%E7%BB%9F%E6%95%99%E5%B8%88%E5%BD%95%E5%85%A5%E6%88%90%E7%BB%A9%E6%93%8D%E4%BD%9C%E8%AF%B4%E6%98%8E.pdf

