一、正文构成要素：
毕业综合报告类型主要包括调研报告、管理工作方案、管理工作流程设计、典型案例分析报告、创业可行性分析报告、商业策划书等。内容主要包括：
1．项目的意义
2．原始数据及分析的详细描述
3．见解与思考描述
4．附件
5．结束语（结论)
6．参考文献
7．致谢


二、字数及格式要求
（一）字数及打印要求
要求5000-6000字。审核通过后，统一使用A4（标准幅面210mm*297mm）双面打印进行左装订。
（二）格式要求
正文文字内容一律采用小四号宋体，一级标题用黑体小三，二级标题用黑体四号。正文选择格式段落为1.5倍行距。页面设置为：上2cm，下2cm，左2.5cm，右1.5cm，装订线0cm，装订线选择“左”，页眉1.2cm，页脚1.2cm。
页眉设置为：居中，以小5号楷体字。
页脚设置为：插入页码，居中，小5号字楷体字，格式为“第 X 页”。
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1 绪论

1.1 论文写作背景及意义
自中国2001年正式加入世界贸易组织以来，中国的进出口贸易总额一直处于持续增长的走势。……
本文通过对浩斯公司产品出口现状及发展分析，指出公司当前产品出口存在的问题，运用相关理论知识，提出解决方案……
1.2 论文写作思路与方法
    在浩斯公司就职期间，通过浩斯公司近五年的产品出口及盈利情况等相关数据，了解公司产品出口的现状……



4 浩斯公司产品出口存在问题的原因分析

4.1 企业忽视产品结构的合理性
浩斯公司作为高新企业在对于产品的开发上面不能跟上科技发展形势，拘泥于一方面产品的开发和应用，不能敏锐地预见社会发展形势，
……
4.2 部分管理者没有意识到人才培养重要性
……
4.3 产品出口过于集中
4.4 企业出口管理体系存在问题

结论

本文对浩斯公司的产品出口现状，存在的问题，发展状况进行了详细的分析，主要分析了浩斯公司的产业基础，主要出口的产品，主要出口市场，并且阐述了



参考文献

  [1] 周琦.广东机电产品出口竞争力分析[D].广州：广东外语外贸大学，2014：32-36.   
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毕业综合报告的撰写应本着严谨求实的科学态度，凡有引用他人成果之处，均应按论文中所出现的先后次序列于参考文献中。
参考文献的著录均应符合国家有关标准（按GB7714—87 《文后参考文献著录格式》执行），详见《毕业综合报告撰写规范与要求》。
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