广东工业大学本专科专业毕业综合实践的实施办法

    毕业综合实践课程是指学生经过大学阶段的学习，在最后一个学期，在教师的指导下，学生自主进行的综合性学习活动。毕业综合实践的过程必须密切联系成人学生的生活和工作的实际体验，重点突出对大学期间所学知识的综合应用。综合实践活动超越了具有严密的知识体系和技能体系的学科界限，是一门强调以学生的经验、社会实际需要和社会问题为核心，以主题的形式对课程资源进行理解、融合的课程，旨在有效地培养成人学生具有专业的表达能力、对专业课程深刻的理解力、运用专业知识分析问题的能力和解决问题的能力。
毕业综合实践为10学分，时间为一个学期。可以单独完成亦可以团队合作完成。团队作业，必须每人完成一份工作报告，内容可以有关联，但不得雷同，其阶段性任务的设置：
    第一阶段：拟题与选题，约二周。建议成人学生在教师的指导下，以现实生活或工作经历为背景，从专业的角度进行思考选题。可以是多门课程的综合理解，可以是运用多门课程的知识进行问题的研究与探讨。题目由学生自主选择，教师应该在专业的角度进行把关。题目一般是：关于（基于）XXXX公司（行业）XXXX问题的分析报告（解决方案的分析报告）
    第二阶段：实践与记录。约四周。建议成人学生带着预设的题目进行实地专业地观察、学习并记录体验。此期间，学生应该以日记的方式记录所看所想，以备写作之用。期间有问题可咨询教师，题目更换须得到指导老师的认可。
    第三阶段：形成思路，写毕业综合实践报告，时间约四周。撰写文章，其形式可以是工作总结，市场调查报告，研究小报告，设计图纸及说明等等。篇幅在8000字左右，要求专业性强，思路清晰，表达专业，写作规格符合要求。
    期间师生约见的次数与交流的方式自定，但学生的成果形式，教师必须严格把关。成果形式必须电子存档。优秀作品建议纸质存档。
    毕业综合实践与毕业设计和毕业论文比较，更强调专业各门课程知识点串接和应用，知识点的掌握与系统应用和解决问题的思路与方法应是毕业综合实践考核的重要方面。毕业综合实践的评分为优秀、良好、合格与不及格，优秀率不超过10%。其中，优秀、良好、合格、不及格的标准如下：
    优秀：题目准确、合理，定位层次高。综合实践的工作量饱满。若是团队合作，其工作量必须均衡合理。书面材料理论或数据来源依据充分，方法规范，分析合理。书面材料覆盖专业知识点3个以上，工具方法3个以上，运用正确。报告内容完整，条理清晰。成果可行有针对性、合理性。
    良好：题目比较准确、合理，定位层次较高。综合实践的工作量较合理。若是团队合作，其工作量较均衡。书面材料理论或数据来源依据较充分，方法较规范，分析比较合理。书面材料覆盖专业知识点2个以上，工具方法2个以上，运用正确。报告内容较完整，条理较清晰。
    合格：题目欠准确，基本合理。综合实践的工作量一般。若是团队合作，其工作量不均衡。书面材料理论或数据来源依据较不清晰，方法欠规范，分析欠合理。书面材料覆盖专业知识点1个以上，工具方法1个以上，运用基本正确。报告内容欠完整，条理较欠清晰。
不及格：完全没与专业关联的写作材料。
毕业综合实践报告的基本结构：根据专业的具体特点，教师为培养学生规范的写作能力和技巧，须为学生把好毕业综合实践报告的架构，让学生掌握规范的表达方法。格式要求见附录。
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]▲以工商管理为例，其参考架构如下：
标题：关于（基于）XXXX 公司（行业）XXXX问题的分析报告
（1） 引子，对本人进行专业综合实践的单位进行简单的描述
（2） 从本专业的角度找出某企业某行业存在的问题
（3） 用本专业的知识点对存在问题进行分析
（4） 用本专业的知识点提出上述问题的解决方案（对策、措施）
（5） 对本专业与社会经济发展关联性的认识；
（6） 今后如何发挥专业知识，对社会经济发展作贡献。
▲理工类专业的构架
标题：基于XXXX工程问题解决方案的分析报告
（7） 工程问题的背景描述
（8） 毕业实践的工作目标与工作进程
（9） 问题分析与数据采集
（10） 解决方案的规划设计与实施
（11） 评价验证与实效分析
（12） 评价所学专业与工程的关联
（13） 谈谈专业的前景与应用
附录（图纸，照片，程序清单）

    附录：
广东工业大学成人高等学历教育毕业生综合实践报告要求
1．综合实践报告的字数,每篇不少于8000字；
2．正文的字号设置为：
（1） 标题（实践报告的题目）：黑体三号加粗；居中；
（2）正文一级标题：宋体四号加粗；
（3）正文二级标题：宋体小四号加粗；
（4）其余汉字均为宋体小四号；                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
（5）正文中所有非汉字均为Times New Roman体；
（6）参考文献正文为五号宋体，行距为固定值20磅。
3．段落行距设置为“1.5倍行距”；
4.  封面模板见下页
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成人高等教育
毕业综合实践报告

题目________    __________ 

      教 学 点                        
      年    级                        
      专    业                                              
      学    号                        
      学生姓名                        
      指导老师                        


评审日期___  年  月  日   成绩______

评审教师(签名)_____    _         __

广东工业大学继续教育学院制
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